
演習開始約2週間前より、左記

の書類を作成し送付致しますの

で、ご確認願います。 

航空機をご利用予定の場合は、学務課大学院係 
まで一度ご連絡下さい。 

[郵送先] ※切手代は各自ご負担願います。 
〒431-3192 静岡県浜松市東区半田山1丁目20-1 
       浜松医科大学学務課大学院係 

記入・押印箇所は2､3ページ目を参考にして下さい。 

航空機をご使用の方は、「領収書」「チケット半
券」「航空機使用理由書」もご一緒に送付願います。 

演習が終わりましたら、STEP1で送付致しました①旅費命令伺・②旅費請求書・③出張報告書 

をプリントし、必要箇所へ記入＆押印をし、学務課大学院係まで提出願います。尚、遠方にお住

いの方は郵送にて対応します。 

STEP4: 指定口座へお振込み致します 

特に不備などがなければ、書類をご提出頂いてから 

約１ヶ月後、ご指定の口座にお振込みいたしますので、 

ご確認願います。※規定の金額が支給されます。 

学生支援旅費 申請手続きの流れ 

STEP1:必要書類を送付致します 

※航空機を使用する合理的な理由がない場合、航空機の使用が認められないことがあります。 

STEP2: 学割証の必要枚数をお知らせ下さい 
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〒 

①旅費命令伺  
②旅費請求書  
③出張報告書  

旅費の精算は学割での計算となります。学割証の必要枚数を

学務課大学院係までご連絡願います。 

※取りに伺うことが難しい場合は郵送致します。返信用封筒に50円

切手を貼って学務課大学院係まで送付下さい。送付先はSTEP3参照 

STEP3: 必要書類を学務課大学院係まで送付願います 

連絡先：daigakuin@hama-med.ac.jp 

・学籍番号  
・氏名 
・必要枚数  
・年齢 
をご連絡下さ
い。 



①航空機の領収書 
頂いてない場合、利用した航空会社のウェブサイト
から入手できるかと思います。 

必要書類への記入･捺印箇所一覧 

航空機使用の場合の必要書類一覧 

｢旅行者の認印｣ 欄（本人印） 

｢教 授｣ 欄（指導教員印） 

｢本人・委任｣ 欄（本人印） 

旅行命令・依頼伺 

旅費請求書 

出張報告書 

注：ご提出頂かないと振込がされません。 

3ページ目に見本がございます。尚、「教授」欄は

遠方にお住まいの方はこちらで対応致します。 

航空機を使用した方は、上記必要書類にプラス下記の書類を提出願います。 

②チケット半券(往復分) 必ず実物をご提出願います。 

③航空機使用理由書 
見本がついていますので参考にしてご記入下さい。 
尚、使用理由欄はなるべく詳しくご記入下さい。 

※航空機を使用する合理的な理由がない場合、航空機の使用が認められないことがあります。 

https://www.hama-med.ac.jp/gakusei-ryohi.html 

↓↓上記必要書類は、下記WEBサイトからもダウンロードできます。↓↓ 

捺 印 

箇 所 

捺 印 

箇 所 

捺 印 
箇 所 

｢氏名｣ 欄（本人印） 

記 入 

箇 所 

｢報告年月日｣｢宿泊先｣｢備考｣ 

｢報告事項｣ ※具体的な演習内容 

｢対応者｣ ※演習の主担当教員名 

3ページ目に見本がございます。 

注:ご提出頂かないと振込がされません。 



旅行命令・依頼伺 捺印箇所 

見 本 

この欄に捺印をお願い
致します。 
※シャチハタ以外 

山 
田 

指導教員の印を押印願い
ます。 
※遠方の方はこちらで対
応します。 

見 本 
この欄に捺印をお願い
致します。 
※シャチハタ以外 

山 
田 

旅費請求書 捺印箇所 


